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თუ ოდესმე გსურდათ დოკუმენტის ან ცხრილის გაგზავნა PDF ფაილის სახით, ასე რომ სხვებისთვის ადვილია ამობეჭდვა და მათი შეცვლა ადვილი არ არის, ერთი მარტივი გზაა დაამატოთ სრული, სრულყოფილი საოფისე კომპლექტი თქვენს სისტემა.

თუ თქვენი ინტერნეტ კავშირი მხოლოდ აკრიფეთ, ამას შეიძლება დიდი დრო დასჭირდეს, ასე რომ იყიდეთ CD ან სცადეთ PDF Creator.



ნაბიჯები




გადააქციეთ დოკუმენტები PDF– ებად უფასოდ (Windows) ნაბიჯი 1

ნაბიჯი 1. საჭიროების შემთხვევაში შეაერთეთ თქვენი კომპიუტერი ინტერნეტით, გახსენით თქვენი ბრაუზერი და გადადით openoffice.org– ზე, "მისამართის" ან "მდებარეობის" ზოლში, ზედა ნაწილში




გადააკეთეთ დოკუმენტები PDF– ებად უფასოდ (Windows) ნაბიჯი 2

ნაბიჯი 2. იპოვეთ ბმული გვერდის შუა ნაწილში, სიტყვით „გადმოტვირთვა“, რომელშიც ნათქვამია „სტაბილური ვერსია“და დააწკაპუნეთ მასზე




გადააკეთეთ დოკუმენტები PDF– ებად უფასოდ (Windows) ნაბიჯი 3

ნაბიჯი 3. დააწკაპუნეთ ჩამოსაშლელ პუნქტზე "აირჩიეთ თქვენი ენა" და აირჩიეთ ერთი მრავალი ენიდან, ალბათ ინგლისური

აირჩიეთ "Windows" პუნქტში "აირჩიეთ თქვენი ოპერაციული სისტემა" და შეარჩიეთ საიტის სახელი თქვენს ქვეყანაში ან მის მახლობლად.




გადააკეთეთ დოკუმენტები PDF– ებად უფასოდ (Windows) ნაბიჯი 4

ნაბიჯი 4. დააწკაპუნეთ ღილაკზე "განაგრძეთ გადმოწერა"




გადააკეთეთ დოკუმენტები PDF– ებად უფასოდ (Windows) ნაბიჯი 5

ნაბიჯი 5. აირჩიეთ "ფაილის შენახვა" და დააჭირეთ "შენახვა" ან "OK"

თუ თქვენ იყენებთ Internet Explorer- ს, შეიძლება დაგჭირდეთ დააწკაპუნოთ "დახურეთ ეს დიალოგური ფანჯარა", რომ შავი შავი X გამორთოთ.




გადააკეთეთ დოკუმენტები PDF– ებად უფასოდ (Windows) ნაბიჯი 6

ნაბიჯი 6. ამ ფაილის ინტერნეტიდან შენახვას უნდა დასჭირდეს დაახლოებით 20 წუთი "512k" ADSL ან საკაბელო ბმულზე, ან დარეკვისას დაახლოებით 3 ან 4 საათი

შეგიძლიათ დაზოგოთ, სანამ მიდიხართ და სხვა საქმეებს აკეთებთ.




გადააკეთეთ დოკუმენტები PDF– ებად უფასოდ (Windows) ნაბიჯი 7

ნაბიჯი 7. როდესაც ფაილი შეინახება, დააწკაპუნეთ ღილაკზე "გახსნა"




გადააკეთეთ დოკუმენტები PDF– ებად უფასოდ (Windows) ნაბიჯი 8

ნაბიჯი 8. ორჯერ დააწკაპუნეთ საქაღალდეზე სახელწოდებით "OOo-numbers-Win32Intel-install"; გადაახვიეთ ქვემოთ "setup.exe" (ჩვეულებრივ მე -4 ბოლო ფაილი) და ორჯერ დააწკაპუნეთ მასზე




გადააკეთეთ დოკუმენტები PDF– ებად უფასოდ (Windows) ნაბიჯი 9

ნაბიჯი 9. დააწკაპუნეთ შემდეგი ლოტები

თქვენ შეგიძლიათ სწრაფად მიაღწიოთ ლიცენზიას Ctrl-End- ის აკრეფით (ჩართეთ მონიშვნა "მე ვიღებ" რომ შემდეგი ღილაკი იქ მუშაობდეს) როდესაც ინსტალერი გვთავაზობს ღია ოფისს მართოს თქვენი ყველა დოკუმენტი, აირჩიეთ არა თუ თქვენ ასევე გაქვთ MS Office, სხვაგან აირჩიეთ დიახ.




გადააკეთეთ დოკუმენტები PDF– ებად უფასოდ (Windows) ნაბიჯი 10

ნაბიჯი 10. როდესაც ინსტალერის პროგრამა დასრულდება (და ყოველ ჯერზე, როდესაც გსურთ PDF– ების შექმნა), გახსენით Open Office დაჭერით დაწყება ღილაკზე, პროგრამები, ღია ოფისი და ღია დოკუმენტი




გადააკეთეთ დოკუმენტები PDF– ებად უფასოდ (Windows) ნაბიჯი 11

ნაბიჯი 11. თითოეული დოკუმენტისთვის, რომლის PDF ფორმატირებაც გსურთ, დააწკაპუნეთ პატარა ყვითელ საქაღალდეზე, შუა ნაწილთან ახლოს და შეარჩიეთ დოკუმენტი, შემდეგ დააწკაპუნეთ ფაილზე, ექსპორტი PDF– ში, რათა შეინახოთ იგი როგორც PDF



Რჩევები

	დაზოგეთ ფული თქვენი კლუბისთვის, სკოლისთვის ან ქველმოქმედებისთვის OpenOffice– ის შეთავაზებით ნებისმიერი კომპიუტერისთვის, რომელსაც ისინი იყენებენ. სამაგიეროდ დახარჯეთ შემოწირულობები ან საფასური უკეთეს კომპიუტერზე.
	OpenOffice უფრო მეტს გააკეთებს თქვენთვის, თუ ჯავა გაშვების პროგრამა პირველად არის დაინსტალირებული. ეწვიეთ www.java.com და დააწკაპუნეთ ღილაკზე "Java Software Download".
	თუ თქვენი ამჟამინდელი საოფისე კომპლექტი არ არის ლეგალური (ალბათ მეგობარმა დაგიყენებიათ ის ან ოფისიდან არის ასლი), ამის ნაცვლად შეგიძლიათ თავისუფლად და ლეგალურად გამოიყენოთ OpenOffice. უბრალოდ წაშალეთ MS Office OpenOffice– ის დაყენებამდე და მიეცით საშუალება OpenOffice გაუმკლავდეს ყველა დოკუმენტს.
	მრავალი სკანერის პროგრამული უზრუნველყოფა ასევე აძლევს მომხმარებელს შესაძლებლობას "დაასკანიროს PDF- ში", ასე რომ თქვენ შეგიძლიათ სკანირება მოახდინოთ დოკუმენტში, გააკეთოთ OCR და შექმნათ PDF ერთდროულად.
	თქვენ ასევე შეგიძლიათ გამოიყენოთ ღია ოფისი კომპლექტი დაზიანებული MS Office დოკუმენტების აღსადგენად. სცადეთ გახსნათ ისინი ღია ოფისში და თუ ეს მუშაობს, გამოიყენეთ ფაილი, შეინახეთ როგორც გადაწერილი ტექსტი სხვა დოკუმენტში.
	თუ თქვენ გაქვთ შემცირებული საოფისე კომპლექტი (შესაძლოა MS Works, ალბათ მხოლოდ MS Word), OpenOffice– ს შეუძლია შეავსოს ხარვეზები. მას აქვს სრულად გამორჩეული სიტყვა პროცესორი, ცხრილი, წამყვანი და ხატვის პროგრამა და შეუძლია წაიკითხოს და წეროს MS Office და სხვა დოკუმენტები, მათ შორის ვებ გვერდები.
	OpenOffice– ის ვერსიები ასევე ხელმისაწვდომია Macintosh– ისთვის და Linux– ისთვისაც, ასე რომ თქვენ გექნებათ ერთი და იგივე საოფისე კომპლექტი ყველა თქვენს კომპიუტერზე.
	კიდევ ერთი უფასო პროგრამაა PrimoPDF




გაფრთხილებები

	ინტერნეტიდან პირველი ფაილის შენახვას შეიძლება დიდი დრო დასჭირდეს dial-up კავშირზე. თქვენ შეგიძლიათ შეიძინოთ CD.
	თუ თქვენ იყენებთ Windows– ის უფრო ადრინდელ ვერსიას, დაწყებამდე დაგჭირდებათ zip ფაილებთან გამკლავების ინსტრუმენტი.












გირჩევთ:


როგორ მოაწყოთ თქვენი PDF დოკუმენტები (სურათებით)




არსებობს რამდენიმე გზა PDF ფაილების ორგანიზების საშიში ამოცანის შესასრულებლად. თუ თქვენ გაქვთ Adobe Acrobat 7, ჩემი წიგნის თარო ფუნქცია საშუალებას გაძლევთ მოაწყოთ თქვენი PDF დოკუმენტები კატეგორიებად. თუ თქვენ არ გაქვთ წვდომა Acrobat– ზე, DocQ.

როგორ დაბეჭდოთ Scribd დოკუმენტები: 8 ნაბიჯი (სურათებით)



Scribd არის შესანიშნავი სერვისი, რომელიც საშუალებას აძლევს ავტორებს გაუზიარონ თავიანთი დოკუმენტები ხალხს. მას აქვს უსაფრთხოების ზომები, რომლებიც იცავს პლაგიატისა და მეკობრეობისგან და საშუალებას მისცემს ხელმოწერილ წევრებს შეძლონ დოკუმენტის სრულად დაბეჭდვა.

როგორ დაარქივოთ დოკუმენტები: 6 ნაბიჯი (სურათებით)



არქივირება არის ინფორმაციის შენახვა ან შენახვა. ორგანიზაციები ყოველდღიურად ახდენენ ქაღალდის დოკუმენტების ციფრულ გადაყვანას დოკუმენტების სიცოცხლის ხანგრძლივობის გაზრდის მიზნით. ეს, კომპიუტერების მიერ გენერირებული მონაცემების უზარმაზარ რაოდენობასთან ერთად, ნიშნავს იმას, რომ დოკუმენტების არქივირებას მხოლოდ მნიშვნელობა ექნება.

როგორ შევქმნათ ხელმისაწვდომი Word დოკუმენტები: 8 ნაბიჯი (სურათებით)



ბევრი ადამიანი - განსაკუთრებით შეზღუდული შესაძლებლობის მქონე პირები - იყენებენ სპეციალურ პროგრამულ უზრუნველყოფას და მოწყობილობებს, მათ შორის ეკრანის წამკითხველებს, კომპიუტერებსა და საკითხავ მასალას. წერს საქმიანი თუ აკადემიური მიზნებისთვის, კარგი იდეაა დარწმუნდეთ, რომ თქვენი Word დოკუმენტები ხელმისაწვდომია ამ აუდიტორიისთვის.

როგორ გადავიყვანოთ WebM ფაილი MP4– ში VLC– ით უფასოდ



ეს wikiHow გასწავლით თუ როგორ გამოიყენოთ VLC Media Player, რომ გადააკეთოთ WebM ვიდეო ფაილი MP4 ფორმატში. თუ თქვენ ჯერ არ გადმოწერილი გაქვთ VLC Media Player Windows- ისთვის ან macOS- ისთვის, ამის გაკეთება შეგიძლიათ უფასოდ ნაბიჯები მეთოდი 1 დან 2:






















Პოპულარული პოსტები


	









როგორ გავხდეთ ინტერნეტ პროვაიდერი (სურათებით)
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ინტერნეტ კავშირის გაზიარების 3 გზა

2024







	









როგორ დავაყენოთ ინტერნეტ კავშირი: 11 ნაბიჯი (სურათებით)

2024





















საუკეთესო მიმოხილვა თვეში


	



როგორ გამორთოთ ხმოვანი ეფექტები Candy Crush Soda Saga– ში: 10 ნაბიჯი







	



როგორ ნახოთ ტრაფიკის ნიმუშები Google Maps– ზე iPhone– ზე: 6 ნაბიჯი







	



როგორ დავხატოთ სასეირნოდ MapMyWalk აპლიკაციით iPhone– ზე: 10 ნაბიჯი







	



როგორ მივიღოთ LINE აპლიკაციის მონეტები iPhone ან iPad– ზე: 7 ნაბიჯი







	



როგორ დაამატოთ ღონისძიება თქვენი ოჯახის კალენდარში iPhone– ზე: 8 ნაბიჯი







	



6 მარტივი გზა ვიჯეტის გამოყენებისთვის iPhone- ზე







	



როგორ დაბლოკოთ მულტიპლეიერის თამაშები iPhone– ის თამაშის ცენტრში







	



როგორ გაუშვათ ცოცხალი დიჯეის ნაკრები YouTube– ზე: 9 ნაბიჯი (სურათებით)







	



როგორ მოვძებნოთ კიკის ჯგუფები iPhone ან iPad– ზე: 6 ნაბიჯი (სურათებით)







	



განსხვავებულობის 12 მარტივი გზა YouTube- ზე







	



YouTube– ზე უსაფრთხო დარჩენის 3 გზა (2020)







	



როგორ შეიძინოთ ფილმი YouTube– ზე Android– ზე: 9 ნაბიჯი







	



როგორ გახადოთ YouTube მუსიკის ხელმოწერები პირადი კომპიუტერზე ან Mac- ზე







	



3 მარტივი გზა Apple Music- ში საკუთარი მუსიკის დასამატებლად







	



როგორ შევქმნათ საქაღალდეები პროგრამებისთვის iPad– ის მთავარ ეკრანზე: 9 ნაბიჯი
















Top სტატიები


	









Uber საკრედიტო ბარათის გამოყენების 5 გზა

2024







	









როგორ შეცვალოთ თქვენი სანავიგაციო აპლიკაცია Uber დრაივერში: 8 ნაბიჯი

2024







	









როგორ განაახლოთ თქვენი Uber ანგარიში (სურათებით)

2024






























რჩევა


	



როგორ გავაკეთოთ Tiktok ტექსტი მეტყველებისთვის: 8 ნაბიჯი (სურათებით)

ეს wikiHow გასწავლით თუ როგორ დაამატოთ ტექსტი მეტყველება თქვენს ვიდეოებს TikTok– ზე. თქვენ უნდა ჩაწეროთ ვიდეო, რომ შეძლოთ დაამატოთ ფუნქცია, რომელიც ტექსტს ხმამაღლა კითხულობს. ნაბიჯები ნაბიჯი 1. გახსენით TikTok ეს აპლიკაცია ჰგავს შავ კვადრატს, რომელსაც აქვს თეთრი მუსიკალური ჩანაწერი შიგნით, რომელსაც ჩვეულებრივ ნახავთ თქვენს ერთ -ერთ მთავარ ეკრანზე, აპლიკაციის უჯრაში, ან ძებნით.







	



როგორ წაშალოთ თაყვანისმცემლები TikTok– ზე: 13 ნაბიჯი (სურათებით)

ეს wikiHow გაჩვენებთ როგორ წაშალოთ თაყვანისმცემლები TikTok– ზე. თუ ვინმე მოგყვებათ, რომ არ გსურთ გამოჩნდეს მის არხში, შეგიძლიათ წაშალოთ გულშემატკივარი თქვენი შემდეგი სიიდან. თუ ისინი არაერთხელ მოგყვებიან თქვენი მოთხოვნის მიუხედავად, რომ მათ აღარ მოგყვებათ, შეგიძლიათ დაბლოკოთ ეს მომხმარებელი.







	



თქვენი ენის შეცვლის მარტივი გზები TikTok– ზე: 7 ნაბიჯი

TikTok ხელმისაწვდომია 39 ენაზე და თქვენ არ ხართ შეზღუდული რამდენჯერ ან რამდენად ხშირად შეგიძლიათ შეცვალოთ პროგრამის ენა. ეს wikiHow გასწავლით თუ როგორ უნდა შეცვალოთ ენა TikTok– ზე როგორც Android, ასევე iOS ტელეფონებსა და ტაბლეტებზე. ნაბიჯები ნაბიჯი 1.







	



Android– ის TikTok– ში თქვენი რეგიონის შეცვლის მარტივი გზები: 7 ნაბიჯი

თქვენი რეგიონი TikTok– ზე არ არის საჯარო ინფორმაცია თქვენს პროფილზე და ის ასევე მოახდენს შინაარსის მორგებას, რომელსაც ხედავთ თქვენს მთავარ არხზე. ეს wikiHow გასწავლით თუ როგორ გადართოთ თქვენი TikTok ანგარიში სხვა რეგიონში Android- ის გამოყენებით.







	



ახალი ხარ TikTok– ში? დამწყებთათვის მარტივი გზამკვლევი სახლში პირველი ვიდეოს შესაქმნელად (სიტყვებით, ფილტრებით და სხვა)

TikTok არის პოპულარული ახალი სოციალური მედიის აპლიკაცია, რომელიც მომხმარებლებს საშუალებას აძლევს გააკეთონ და გააზიარონ ნაკბენის ზომის ვიდეოები. ვიდეოკლიპების გარდა, TikTok გაძლევთ საშუალებას დაამატოთ ტექსტი, ეფექტები და ხმები თქვენს ვიდეოებს.




















Ექსპერტის მოსაზრება


	



სტიკერების გამოყენების 3 გზა Snapchat– ზე

ეს wikiHow გასწავლით თუ როგორ დაამატოთ სმაილები, ემოციები და სხვა ანიმაციური სურათები, სახელწოდებით სტიკერები თქვენს ფოტოებზე. ნაბიჯები მეთოდი 1 -დან 3 -დან: სტიკერების გამოყენება ფოტოების გადაღებისას ნაბიჯი 1. გახსენით Snapchat ეს არის ყვითელი აპლიკაცია, რომელსაც აქვს თეთრი მულტფილმის მოჩვენება.







	



როგორ შევქმნათ ბროშურები Microsoft გამომცემლის გამოყენებით: 11 ნაბიჯი

ბროშურა შეიძლება იყოს ეფექტური გზა თქვენი კლიენტებისათვის თქვენი ბიზნესის, პროდუქტის ან მომსახურების შესახებ. თქვენ შეგიძლიათ გამოაქვეყნოთ თქვენი საკუთარი 3 ან 4 პანელიანი ბროშურები Microsoft Publisher– ში, ჩაშენებული შაბლონების შერჩევით, ან, პრაქტიკაში, ნულიდან გააკეთოთ იგი და მისი მორგება ისეთი მახასიათებლებით, როგორიცაა პასუხის ფორმები და ა.







	



როგორ შეუკვეთოთ ფენები Microsoft გამომცემელში: 2 ნაბიჯი

Microsoft გამომცემელი განიხილავს თქვენს პუბლიკაციის თითოეულ ობიექტს, როგორც ცხრილს, ტექსტურ ყუთს, ავტომატურ ფორმას, სურათს ან კლიპ -ხელოვნებას, როგორც დამოუკიდებელ ფენას. თქვენ შეგიძლიათ განათავსოთ ეს ფენები ერთმანეთზე ვიზუალური ეფექტისთვის და თქვენ შეგიძლიათ შეცვალოთ თანმიმდევრობა (z- თანმიმდევრობა), რომელშიც ეს ფენები ერთმანეთზეა თავმოყრილი.







	



გამომცემელში ფოსტის შერწყმის 3 გზა

Microsoft Publisher ფოსტის შერწყმის ფუნქცია შეიძლება გამოყენებულ იქნას მასიური ელ.ფოსტის შეტყობინებების გასაგზავნად, როგორიცაა ელექტრონული საინფორმაციო ბიულეტენი, რამოდენიმე მიმღებისთვის საკონტაქტო სიაში. ფოსტის შერწყმის ფუნქციის გამოსაყენებლად, თქვენ უნდა შექმნათ მისამართების სია გამომცემელში.







	



როგორ შევქმნათ ლოგო Microsoft გამომცემელში: 9 ნაბიჯი

MS Publisher არის დესკტოპის საგამომცემლო პროგრამა, რომელიც შედის Microsoft Office პაკეტის ზოგიერთ ვერსიაში. გამომცემელი შექმნილია იმისთვის, რომ იყოს მეგობრული და დააკმაყოფილოს საშუალო მომხმარებლის მოთხოვნილებები დიზაინის მცირე გამოცდილებით. ეს სტატია გთავაზობთ ნაბიჯ ნაბიჯ ინსტრუქციას, თუ როგორ უნდა შექმნათ ლოგო Microsoft Publisher– ში ნაბიჯები ნაბიჯი 1.




















Top სტატიები


	



3 გზა, რომ გქონდეთ ორზე მეტი მყარი დისკი კომპიუტერში

ხანდახან იგრძნობა, რომ ვერასდროს იქნება საკმარისი ადგილი დისკზე. ალბათ თქვენ არ გსურთ წაშალოთ რაიმე თქვენს არსებულ დისკებზე ან უბრალოდ გსურთ ახალი სივრცე თქვენი ფაილების ორგანიზების მიზნით. სამწუხაროდ, კომპიუტერის შიგნით მხოლოდ იმდენი სივრცეა გასაფართოებლად.







	



პრინტერის დაყენების 8 გზა

პრინტერები სწრაფად გახდა საოფისე სახლის აუცილებელი ინსტრუმენტი და მათი მონტაჟი წლების განმავლობაში მნიშვნელოვნად გამარტივდა. მიუხედავად იმისა, რომ პრინტერების უმეტესობა ავტომატურად დაინსტალირდება, პრინტერის ქსელში დამატება ან სხვა მომხმარებლებთან პრინტერის გაზიარება მაინც შეიძლება იყოს რთული.







	



როგორ გავყოთ მყარი დისკი Windows 7 -ში: 12 ნაბიჯი

დისკის დანაყოფი არის მყარი დისკის დაყოფა მრავალ ლოგიკურ ერთეულად. ადამიანები ხშირად არ ირჩევენ მყარი დისკების გაყოფას, მაგრამ ამას ბევრი სარგებელი მოაქვს. ძირითადად, თქვენი დისკის გაყოფით, თქვენ შეგიძლიათ გამოყოთ თქვენი ოპერაციული სისტემა თქვენი მონაცემებიდან და ამით შეამციროთ თქვენი მონაცემების დაზიანების შანსი.







	



როგორ გავაკეთოთ კომპიუტერის მოვლა და შეამციროთ კომპიუტერის პრობლემები

ეს არ არის სარაკეტო მეცნიერება და თქვენ არ გჭირდებათ იყოთ IT პროფესიონალი, რომ შეინარჩუნოთ თქვენი კომპიუტერი კარგ ფორმაში. კომპიუტერის ნებისმიერ მომხმარებელს შეუძლია დაიცვას ქვემოთ მითითებული მითითებები და შეუძლია მკვეთრად შეამციროს კომპიუტერთან დაკავშირებული პრობლემები.







	



როგორ შევქმნათ აღდგენის დისკი Windows- ზე: 7 ნაბიჯი (სურათებით)

ეს wikiHow გასწავლით თუ როგორ დააფორმიროთ USB ფლეშ დრაივი, როგორც აღდგენის დისკი Windows კომპიუტერზე. აღდგენის დისკის წინასწარ შექმნა დაგეხმარებათ დაუბრუნდეთ თქვენს Windows კომპიუტერს, თუ Windows გამოუსადეგარი გახდება. დარწმუნდით, რომ შექმენით სარეზერვო ასლი თქვენს USB დისკზე, სანამ ის აღდგენის დისკად გადაიქცევით, რადგან დისკზე არსებული ყველა ფაილი წაიშლება.
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