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ზოგიერთ შემთხვევაში, შეიძლება დაგჭირდეთ სხვადასხვა ტიპის რამდენიმე ფაილის გადაკეთება და გაერთიანება ერთ PDF ფაილში, ადვილად წასაკითხად და გაზიარებისთვის. და ეს სახელმძღვანელო გიჩვენებთ მეთოდებს სამი განსხვავებული ინსტრუმენტის გამოყენებისათვის საოფისე დოკუმენტების ერთ PDF– ად გადასაყვანად და შესაერთებლად.



ნაბიჯები

მეთოდი 1 -დან 3 -დან: Adobe Acrobat




გადააკეთეთ და შეაერთეთ საოფისე დოკუმენტები ერთ PDF– ში ნაბიჯი 1

ნაბიჯი 1. გახსენით Adobe Acrobat Pro

იპოვეთ ფუნქცია "შექმნა" და დააწკაპუნეთ ჩამოსაშლელი სიის ჩამოსაშლელად და ნახავთ "შეუთავსეთ ფაილები ერთ PDF- ში".




გადააკეთეთ და შეაერთეთ საოფისე დოკუმენტები ერთ PDF– ში ნაბიჯი 2

ნაბიჯი 2. დაამატეთ საოფისე დოკუმენტები

"კომბინირებული ფაილების" დიალოგური ფანჯრის ზედა მარცხენა კუთხეში დააწკაპუნეთ "ფაილების დამატებაზე" და შეარჩიეთ საოფისე დოკუმენტები მათ შორის.

	მინიატურების ხედში შეგიძლიათ პირდაპირ გადაიტანოთ და ჩამოაგდოთ ფაილები და გვერდები სასურველ თანმიმდევრობით.
	თუ თქვენს ფაილს აქვს მრავალი გვერდი, ორჯერ დააწკაპუნეთ ფაილზე, რომ გააფართოვოთ, გადააკეთოთ ან წაშალოთ გვერდები და შემდეგ ორჯერ დააწკაპუნეთ ფაილზე, რომ დაიშალოს.





გადააკეთეთ და შეაერთეთ საოფისე დოკუმენტები ერთ PDF– ში ნაბიჯი 3

ნაბიჯი 3. დააწკაპუნეთ "კომბინირებული ფაილების" ღილაკზე ქვედა მარჯვნივ, რომ გადააკეთოთ და დააკავშიროთ დამატებული საოფისე დოკუმენტები ერთ PDF- ში

მეთოდი 2 დან 3: NitroPDF




გადააკეთეთ და შეუთავსეთ საოფისე დოკუმენტები ერთ PDF– ში ნაბიჯი 4

ნაბიჯი 1. გახსენით Nitro, თქვენ იპოვით "შეუთავსეთ" მენიუს "შექმნა" ზემოთ, დააწკაპუნეთ მასზე




გადააკეთეთ და შეუთავსეთ საოფისე დოკუმენტები ერთ PDF– ში ნაბიჯი 5

ნაბიჯი 2. ამომხტარი დიალოგური ფანჯარაში დააწკაპუნეთ "ფაილების დამატებაზე", რათა დაათვალიეროთ და შეარჩიოთ ოფისის დოკუმენტები, რომელთა გაერთიანებაც გსურთ




გადააკეთეთ და შეუთავსეთ საოფისე დოკუმენტები ერთ PDF– ში ნაბიჯი 6

ნაბიჯი 3. ფაილების დამატების შემდეგ დააწკაპუნეთ "გადაადგილება მარცხნივ" ან "გადატანა მარჯვნივ" ფაილის პოზიციის შესაცვლელად




გადააკეთეთ და შეაერთეთ საოფისე დოკუმენტები ერთ PDF– ში ნაბიჯი 7

ნაბიჯი 4. შემდეგ დააჭირეთ ღილაკს "შექმნა", რომ დააკავშიროთ ფაილები ერთ PDF- ში

მეთოდი 3 დან 3: PDFCreatorPro




გადააკეთეთ და შეუთავსეთ საოფისე დოკუმენტები ერთ PDF– ში ნაბიჯი 8

ნაბიჯი 1. გახსენით პროგრამა

დააწკაპუნეთ ღილაკზე "ფაილების დამატება", რომ აირჩიოთ ოფისის დოკუმენტები.




გადააკეთეთ და შეაერთეთ საოფისე დოკუმენტები ერთ PDF– ში ნაბიჯი 9

ნაბიჯი 2. შეცვალეთ ფაილის პოზიციის პოზიცია











გირჩევთ:


RAR ფაილების გაერთიანების 4 გზა




RAR (.rar) არის ფაილის არქივის ფორმატი, რომელიც ჩვეულებრივ გამოიყენება ფაილის შეკუმშვისთვის. ზომის შემდგომი შემცირება RAR შეკუმშვის შემდეგ მნიშვნელოვნად ამცირებს დროის რაოდენობას, რომელიც საჭიროა ფაილების ინტერნეტში გადასატანად. შედეგად,.rar ფაილის ფორმატი ფართოდ გამოიყენება bit-torrent მასპინძლების მიერ დიდი ფაილების ასატვირთად ატვირთვის წინ.

როგორ გადავიტანოთ საოფისე დოკუმენტები, როგორიცაა Word და Excel iPad- ზე



გაქვთ მნიშვნელოვანი Word, Excel ან PowerPoint დოკუმენტები თქვენს კომპიუტერში და გინდათ რომ გადაიტანოთ ისინი თქვენს iPad– ზე? პრობლემა არ არის, ამის გაკეთება ადვილია, არ ღირს არცერთი დოლარი და არ არის საჭირო დოკუმენტების ელექტრონული ფოსტით გაგზავნა.

IPhone– ზე დოკუმენტების შენახვისა და წაკითხვის 3 გზა



ეს wikiHow გასწავლით თუ როგორ შეინახოთ და ნახოთ დოკუმენტები თქვენს iPhone– ზე iCloud Drive– ის, Google Drive– ისა და Microsoft OneDrive– ის გამოყენებით. ღრუბლოვანი საცავის ეს სერვისები საშუალებას გაძლევთ უსაფრთხოდ შეინახოთ დოკუმენტები ღრუბელში და უბიძგებთ მათ თქვენს iPhone– ზე ხაზგარეშე წასაკითხად.

როგორ შევქმნათ დესკტოპის მალსახმობები საოფისე პროგრამებისთვის კომპიუტერზე ან მაკზე



ეს wikiHow გასწავლით თუ როგორ უნდა შექმნათ ახალი მალსახმობის ხატი Microsoft Office პროგრამისთვის თქვენს კომპიუტერში და შეინახოთ იგი თქვენი კომპიუტერის სამუშაო მაგიდაზე. ნაბიჯები მეთოდი 1 დან 2: Windows ნაბიჯი 1. გახსენით Start მენიუ თქვენს კომპიუტერში დააწკაპუნეთ Start ხატულაზე თქვენი დესკტოპის ქვედა მარცხენა კუთხეში, რათა გახსნათ Start მენიუ.

4 გზა დოკუმენტების უსაფრთხოდ გაგზავნის კომპიუტერზე ან Mac- ზე



ეს wikiHow გასწავლით თუ როგორ უნდა გაუზიაროთ მნიშვნელოვანი დოკუმენტები სხვებს Windows ან macOS– ში. ნაბიჯები მეთოდი 1-დან 4: პაროლი-დაცვა Microsoft Word დოკუმენტი (Windows და Mac) ნაბიჯი 1. გახსენით დოკუმენტი Microsoft Word- ში ამის უსწრაფესი გზაა მისი ფაილის სახელის ორჯერ დაწკაპუნება.






















Პოპულარული პოსტები


	









3 გზა AVI ფაილების შერწყმისთვის

2024







	









როგორ შევქმნათ VHS ფირზე ვიდეო ფაილიდან: 8 ნაბიჯი

2024







	









როგორ გადავიყვანოთ AVI MP4– ში Mac– ზე: 14 ნაბიჯი (სურათებით)

2024





















საუკეთესო მიმოხილვა თვეში


	



როგორ გავარკვიოთ როდის სჭირდება მანქანის საბურავების შეცვლა: 9 ნაბიჯი (სურათებით)







	



როგორ გავასწოროთ გამონაყარი დისკებზე (სურათებით)







	



როგორ შევცვალოთ ჰალსტუხი როდის ბოლოები (სურათებით)







	



საბურავის მოჭრის მარტივი გზები: 11 ნაბიჯი (სურათებით)







	



როგორ ამოვიცნოთ გაშვებული საბურავები: 7 ნაბიჯი (სურათებით)







	



3 გზა თქვენი ეკრანის გარჩევადობის შესამოწმებლად







	



როგორ დააკავშიროთ სათამაშო კონსოლი კომპიუტერის მონიტორთან: 14 ნაბიჯი







	



2 მარტივი და მარტივი გზა თქვენი კომპიუტერის ეკრანის როტაციისთვის







	



როგორ დავაფიქსიროთ მბრუნავი ეკრანი: 9 ნაბიჯი (სურათებით)







	



როგორ შეცვალოთ თქვენი რეზოლუცია Windows 7 -ში: 11 ნაბიჯი







	



როგორ გავწმინდოთ iMac ეკრანი: 8 ნაბიჯი (სურათებით)







	



როგორ დავაყენოთ ავტომატური შენახვა Microsoft Word 2007: 14 ნაბიჯი







	



Word– ში ცარიელი გვერდის ამოღების 4 გზა







	



4 გზა, რომ შეამოწმოთ სიტყვების რაოდენობა Microsoft Word– ში







	



როგორ ჩადეთ ჩამრთველი Word- ში: 10 ნაბიჯი (სურათებით)
















Top სტატიები


	









როგორ გადააგზავნოთ iPhone ტექსტები: 7 ნაბიჯი (სურათებით)

2024







	









როგორ შეუერთდეთ მრავალ Slack გუნდს iPhone ან iPad: 12 ნაბიჯი

2024







	









როგორ გავაკეთოთ კოლაჟი Google Photos– ზე iPhone– ზე ან iPad– ზე: 5 ნაბიჯი

2024






























რჩევა


	



როგორ წაშალოთ Dropbox Mac– დან: 14 ნაბიჯი (სურათებით)

დაასრულეთ Dropbox– ით თქვენს Mac– ზე? გსურთ მისი დეინსტალაცია? მიჰყევით ამ სტატიის ნაბიჯებს, რომ დარწმუნდეთ, რომ ეს ყველაფერი ამოღებულია. ნაბიჯები ნაწილი 1 4 -დან: პროგრამული უზრუნველყოფის და საქაღალდეების ამოღება ნაბიჯი 1. იპოვეთ Dropbox თქვენს Mac მენიუს ზოლში დააწკაპუნეთ Dropbox ხატულაზე.







	



3 გზა, რათა გამოხვიდეთ Dropbox– დან კომპიუტერზე ან Mac– ზე

ეს wikiHow გასწავლით თუ როგორ უნდა გამოხვიდეთ Dropbox– ის დესკტოპის აპლიკაციიდან Windows– ისთვის ან macOS– ისთვის, ასევე როგორ გამოხვიდეთ Dropbox.com– დან. ნაბიჯები მეთოდი 1 – დან 3 – დან: Dropbox– დან გასვლა macOS– ზე ნაბიჯი 1.







	



როგორ შეცვალოთ დოკუმენტები Dropbox– ში: 8 ნაბიჯი (სურათებით)

ეს wikiHow გასწავლით თუ როგორ უნდა შეცვალოთ Microsoft Office დოკუმენტი თქვენს Dropbox– ში, პირველად გადმოტვირთვის გარეშე. ნაბიჯები მეთოდი 1 დან 2: კომპიუტერის გამოყენება ნაბიჯი 1. გადადით თქვენ შეგიძლიათ გამოიყენოთ ნებისმიერი ვებ ბრაუზერი თქვენს კომპიუტერში, როგორიცაა Chrome ან Firefox, Dropbox– ზე წვდომისათვის.







	



როგორ ჩამოტვირთოთ Dropbox ფაილები Android- ზე: 11 ნაბიჯი (სურათებით)

Dropbox არის პროგრამა, რომელიც გამოიყენება ფაილების სინქრონიზაციისთვის და გაზიარებისთვის თქვენს ყველა კომპიუტერთან და სხვა მოწყობილობებთან. თქვენ შეგიძლიათ დაათვალიეროთ თქვენი ფაილები Dropbox– დან ნებისმიერი ადგილიდან და იქონიოთ წვდომა ნებისმიერ დროს.







	



3 გზა Dropbox ანგარიშის პარამეტრებისა და პარამეტრების შესაცვლელად

თქვენ შეგიძლიათ მიიღოთ Dropbox ანგარიშის პარამეტრების სხვადასხვა დონე იმისდა მიხედვით, თუ რომელ პლატფორმას იყენებთ თქვენს ანგარიშს. ნებისმიერ პლატფორმაზე, შედით მენიუში "პარამეტრები" ან "პარამეტრები", შემდეგ მოძებნეთ "




















Ექსპერტის მოსაზრება


	



Excel– ში დაფის შექმნის მარტივი გზები: 7 ნაბიჯი

დაფების გამოყენებით, შეგიძლიათ სწრაფად დაათვალიეროთ თქვენი პროექტის სტატისტიკა. თქვენ შეგიძლიათ ნახოთ რა გჭირდებათ ვიზუალურად და მყისიერად გასაუმჯობესებლად ან შესასწორებლად, მონაცემების გაცნობისა და ციფრებთან მუშაობის გარეშე. ეს wikiHow გაჩვენებთ თუ როგორ უნდა შექმნათ დაფა Excel- ში ნულიდან.







	



3 გზა OpenOffice– ის Excel– ში გადაყვანისთვის

ეს wikiHow გასწავლით თუ როგორ შეინახოთ OpenOffice Calc ცხრილი Microsoft Excel.xlsx ფორმატში. ნაბიჯები 3 მეთოდი 1: Microsoft Excel– ის გამოყენება Windows– ისთვის ნაბიჯი 1. გახსენით Microsoft Excel ის არის Windows– ის დაწყების მენიუს ყველა პროგრამის არეში.







	



როგორ შევქმნათ Slicer Excel დოკუმენტში: 13 ნაბიჯი

Microsoft Excel– ში ნაჭრის ფუნქცია საშუალებას გაძლევთ ადვილად გაფილტროთ მონაცემები, რომელთა ნახვა გსურთ PivotTable– ში. Excel– ის ვერსიებში 2013 წლამდე, თქვენ უნდა გამოიყენოთ მოხსენების ფილტრები მსგავსი ეფექტის მისაღწევად. თუმცა, მოხსენების ფილტრების ვიზუალიზაცია არც ისე ადვილია, როგორც იმის დანახვა, თუ რა ნაჭრები გამოიყენება.







	



როგორ წავიკითხოთ RS232 to Excel Macro VBA მონაცემთა შეძენა

ეს სახელმძღვანელო განმარტავს, თუ როგორ უნდა დაამყაროთ ორმხრივი რეალურ დროში კომუნიკაცია Microsoft Excel– სა და თქვენს RS232 COM პორტის მოწყობილობებს შორის, როგორიცაა Scale, Proximity reader, შტრიხკოდების მკითხველი, ტემპერატურის სენსორი, Caliper, Micrometer, Gage.







	



როგორ მოვძებნოთ და შევცვალოთ Excel– ზე iPhone– ზე ან iPad– ზე: 11 ნაბიჯი

ეს wikiHow გასწავლით თუ როგორ უნდა მოძებნოთ Excel ცხრილში ძირითადი ფრაზა და შეცვალოთ იგი სხვა სიტყვით, რიცხვით ან სიმბოლოთი, Android- ის გამოყენებით. ნაბიჯები ნაბიჯი 1. გახსენით Microsoft Excel თქვენს iPhone ან iPad– ზე Excel ხატი ჰგავს მწვანე და თეთრ ცხრილის ხატს, რომლის გვერდით არის "




















Top სტატიები


	



როგორ გამოვიყენოთ 7Zip თვითგამანაწილებელი მასალების შესაქმნელად: 5 ნაბიჯი

7-Zip არის მოსახერხებელი პატარა ინსტრუმენტი, რომელიც საშუალებას გაძლევთ მანიპულირება მოახდინოთ ყველაზე გავრცელებული ტიპის საარქივო ფაილებზე. ეს სტატია განმარტავს, თუ როგორ გამოიყენოთ იგი თვითმომპოვებელი არქივის შესაქმნელად, რომელიც არის არქივი, რომელიც ხსნის ყველა ფაილს დირექტორიაში გახსნისთანავე.







	



როგორ დავაკოპიროთ ფაილი და უგულებელყოთ ციკლური სიჭარბის შემოწმების შეცდომები

ციკლური გადაჭარბების შემოწმების შეცდომები ხშირია დაზიანებული CD, DVD ან მყარი დისკიდან (HDD) მონაცემების წაკითხვისას. ჩვეულებრივ, კომპიუტერი ნაკლებად რეაგირებს და თქვენ გესმით განმეორებითი ხმაური დისკიდან ერთ წუთამდე. შემდეგ კი, თუ თქვენ იყენებთ Windows XP– ს, თქვენ წააწყდებით „შეუძლებელია კოპირება… მონაცემთა შეცდომა (ციკლური ზედმეტობის შემოწმება)“.







	



როგორ გამოვიყენოთ Microsoft გამომცემელი

Microsoft Publisher არის საოფისე პროგრამა, რომელიც საშუალებას გაძლევთ შექმნათ პროფესიონალური დოკუმენტები, როგორიცაა გაზეთები, ღია ბარათები, ფლაერები, მოსაწვევები, ბროშურები და სხვა ჩაშენებული შაბლონების გამოყენებით. გამომცემლის ჩაშენებული შაბლონის არჩევის შემდეგ, თქვენ შეგიძლიათ დაამატოთ ტექსტი და სურათები თქვენი სურვილისამებრ, სანამ შეინახავთ და დაბეჭდავთ.







	



როგორ შევქმნათ სტიკ ფიგურა Microsoft Office Word- ზე (2007)

Მოწყენილი? სტიკმენების მსგავსად? არა შემოქმედებითი? ან უბრალოდ სიცოცხლე გაკლია. თუ თქვენ უპასუხეთ დიახ რომელიმე მათგანს, მაშინ ეს თქვენთვისაა. თუ თქვენ უპასუხეთ არა რომელიმე მათგანს ან ყველა მათგანს, მაშინ ეს არის ვიკი როგორ არის თქვენთვის! ნაბიჯები ნაბიჯი 1.







	



როგორ ავიცილოთ თავიდან კომპიუტერული ვირუსი ან ჭია (სურათებით)

ინტერნეტი მრავალი ადამიანის ცხოვრების განუყოფელი ნაწილია და ზოგი ჩვენგანი მას მუდმივად იყენებს მთელი დღის განმავლობაში. მაგრამ ამ მუდმივმა გამოყენებამ გაზარდა ვირუსებითა და მავნე პროგრამებით დაინფიცირების რისკი, რაც იწვევს მონაცემთა დაკარგვას და პირადობის მოპარვას.
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